《星火计划网络管理系统》(V2004版)

使 用 说 明
一、系统的进入与退出
    进入系统：
在Windows 桌面上，单击“星火项目”图标的快捷键，即进入恢复历史数据对话框(具
体步骤请参阅系统安装中的一、备份历史数据)。当编号和口令回答正确后进入系统。
    退出系统：
    在星火计划网络管理系统的菜单栏中，单击“文件（F）”，选取“退出系统（X）”命令，即可以退出星火计划网络管理系统。
二、系统菜单
1. 文件
打印项目申报书等：
单击该命令，弹出“打印项目申报书等”对话框。输入打印项目的项目编号，选择打
印内容（项目申报书、执行报表、验收报表、获奖报表），并可以选择“打印范围”控制打印的页码。按“预览”或“打印”键即可以打印。
打印项目任务书：
单击该命令，弹出“打印项目任务书”对话框。输入打印项目的项目编号，并可以选择“打印范围”控制打印的页码。按“预览”或“打印”键即可以打印。
打印星火项目计划(大本)：
单击该命令，弹出“打印星火项目计划”对话框。用户可以根据打印要求选择“打印内容”。按“预览”或“打印”键即可以打印。
请注意：按“EXCEL”键后，在EXCEL表生成过程中，请不要操作鼠标、键盘，否则系统将出错!

打印银行贷款推荐表：
单击该命令，弹出“贷款推荐表”对话框。用户可以对打印条件任意地进行动态组合，从而形成相关的银行贷款推荐表。
请注意：按“形成推荐表”键后，在EXCEL表生成过程中，请不要操作鼠标、键盘，否则系统将出错!

导入：
导入申报书：
    首先，启动INTERNET→接收新邮件→找到附件（有两个文件，缺一不可）：项目.DBF      项目.FPT→另存为→存到“C:\XHXM\收件\”目录下。
    然后，进入星火计划网络管理系统，在“文件”栏目下，单击此命令，即可以接收通过INTERNET网传送来的项目申报书。如果没有，系统会给出提示信息：“无“项目.dbf”文件，请检查!”
    具体的“导入过程”请参考“帮助”栏目下“星火计划网络管理帮助主题”中“注意事项”的第八条。
    从A盘导入申报书：
在“文件”栏目下，单击此命令，可以导入通过A盘报送来的项目申报书，请按提示进行操作。如果出现问题，系统会给出相应的提示信息，如：无“项目.dbf文件”等。按“确定”键退出。

导入任务书：
    首先，启动INTERNET→接收新邮件→找到附件（有两个文件，缺一不可）：星火合同.DBF      星火合同.FPT→另存为→存到“C:\XHXM\收件\”目录下。
    然后，进入星火计划网络管理系统，在“文件”栏目下，单击此命令，即可以接收通过INTERNET网传送来的项目任务书。如果没有，系统会给出提示信息：“无“星火合同.dbf”文件，请检查!”
    具体的“导入过程”请参考“帮助”栏目下“星火计划网络管理帮助主题”中“注意事项”的第十一条。
    从A盘导入任务书：
    在“文件”栏目下，单击此命令，可以导入通过A盘报送来的项目任务书，请按提示进行操作。如果出现问题，系统会给出相应的提示信息，如：无“星火合同.dbf文件”等。按“确定”键退出。C05
导出：

导出申报书:
    在“文件”栏目下，单击此命令，可以将上报的项目申报书导出到缓冲区“C:\XHXM\发件”中去。
然后，退出星火计划网络管理系统，启动INTERNET→邮件→新邮件→编辑新邮件→插入文件（C:\XHXM\发件\项目.DBF  项目.FPT）（两个文件，缺一不可）→发送新邮件→送到上级主管部门的邮箱中。

    具体的“导出过程”和“邮件格式”请参考“帮助”栏目下“星火计划网络管理帮助主题”中“注意事项”的六、七两条。
    导出申报书至A盘：
在“文件”栏目下，单击此命令，可将上报的项目申报书导出到A盘,请按系统提示进行操作。如果出现问题，系统会给出相应的提示信息，如：“无项目申报书导出!”。 按“确定”键退出。

导出任务书:
    在“文件”栏目下，单击此命令，可以将上报的项目任务书导出到缓冲区“C:\XHXM\发件”中去。
然后，退出星火计划网络管理系统，启动INTERNET→邮件→新邮件→编辑新邮件→插入文件（C:\XHXM\发件\星火合同.DBF  星火合同.FPT）（两个文件，缺一不可）→发送新邮件→送到上级主管部门的邮箱中。

    具体的“导出过程”和“邮件格式”请参考“帮助”栏目下“星火计划网络管理帮助主题”中“注意事项”的九、十两条。
    导出任务书至A盘：
在“文件”栏目下，单击此命令，可将上报的项目任务书导出到A盘,请按系统提示进行操作。如果出现问题，系统会给出相应的提示信息，如：“无项目任务书导出!”。 按“确定”键退出
    2. 编辑
    剪切: 将所选中的内容放入系统的粘贴板上，和Word中的“剪切”功能一样。
    复制: 将所选中的内容复制一份放入系统的粘贴板上，和Word中的“复制”功能一样。
    粘贴：将系统粘贴板上的内容，粘贴到所要用的地方，和Word中的“粘贴”功能一样。
    清除：将所选中的内容删除，和Word中的“清除”功能一样。
    撤消：恢复上一次的操作，和Word中的“撤消”功能一样。 

    全选：将当前的所有内容选中，和Word中的“全选”功能一样。
    3. 管理
项目申报书：
单击该命令，进入对星火计划项目申报书的管理。

下面有一排工具按钮，其中：

“删除”按钮：删除当前的申报书（做删除标记），被删除的申报书就像是放入windows的“回收站”一样，可以通过“管理”中的“恢复报表”加以恢复；也可以通过“维护”中的“删除数据”彻底删除，即删除数据库中所有带删除标记的记录。

“送项目库”按钮：把当前的申报书送入项目库中，可以通过“接收”栏目中的“查看项目申报书（项目库）”进行相应操作。

    注：当项目申报书的项目类别为“重点”，并且批复单位栏填写了批复后，则自动生成项目可行性。

请注意：为了使用方便，项目库项目编号允许临时重复，请及时处理。计划库和上报库不允许项目编号重复。
“上报”按钮：将弹出“上报”对话框，即可进行相应的操作。
请注意：在上报时，当选定项目范围后，请先进行“审查”，审查通过后弹出一条提示信息，审查没通过则列出相应项目不符合要求的栏目数。只有通过审查的项目才能上报。
项目可行性：

单击该命令，进入对星火计划项目可行性的管理。
    注：当项目可行性中的“科技部批复文号”栏中填写了批复后，则自动生成项目任务书。
请注意：可行性新增时，请根据科技部星火办所给编号、项目名称、承担单位进行填写。编号格式 例如：2004EA650012。

下面有一排工具按钮，单击它们，可以进行相应的操作。
    项目任务书：
    单击该命令，进入对星火计划项目任务书(主库)的管理。
请注意：任务书新增时，请根据科技部星火办所给编号、项目名称、承担单位进行填写。编号格式 例如：2004EA650012。

    下面有一排工具按钮，单击它们，可以进行相应的操作。
    执行报表：
    单击该命令，进入对星火计划项目执行报表的管理。
请注意：执行报表新增时，星火项目申报书（计划库）中必须有该项目。
下面有一排工具按钮，单击它们，可以进行相应的操作。
    验收报表：
    单击该命令，进入对星火计划项目验收报表的管理。
请注意：验收报表新增时，星火项目申报书（计划库）中必须有该项目。    

下面有一排工具按钮，单击它们，可以进行相应的操作。
    获奖报表：
    单击该命令，进入对星火计划项目获奖报表的管理。
    请注意：获奖报表新增时，星火项目申报书（计划库）中必须有该项目。
    下面有一排工具按钮，单击它们，可以进行相应的操作。
    恢复报表：
    单击该命令，弹出“恢复报表”对话框。选择恢复内容（项目申报书、可行性、任务书、执行报表、验收报表、获奖报表），下面窗口将列出所有可以恢复的报表。根据恢复范围，一次可以恢复一个报表，或恢复窗口中列出的所有报表。
    重新登录：
    单击该命令，可以实现另一用户进入星火计划网络管理系统，原来的用户则自动退出。 这样可以方便多个用户，在不退出系统的前提下，使用同一台机器。
    修改口令：
    单击该命令，弹出“修改口令”对话框，根据对话框进行相应的修改。
    注：该系统的初始口令为：111111。
    4. 接收
    查看项目申报书（项目库）：
    单击该命令，可以浏览项目库（导入缓冲区）中所有项目申报书。
下面有一排工具按钮，其中：
   “标记”按钮：单击该按钮，该申报书上方的“审核已通过标记”复选框就会被选中，如果复选框是选中的将会被撤消，这样就可以对当前的项目申报书做立项预处理。
“立项”按钮：单击该按钮，弹出“立项”对话框，根据立项范围可以实现对项目申报书的立项工作。
  请注意：没有设置“审核已通过标志”的项目不能立项进入计划库。
  请注意：为了使用方便，项目库项目编号允许临时重复，请及时处理。计划库和上报库则不允许项目编号重复。
    修改立项密码：
    是指修改“立项”栏目下“查看项目申报书（项目库）”中立项操作时所要求输入的密码。
    注：立项的初始密码为：111111。具体操作，请参考“管理”中的“修改口令”。
查看项目任务书：

单击该命令，可以浏览项目库（导入缓冲区）中所有项目任务书。下面有一排工具按钮，其中：

“接收”按钮：单击该按钮，进一步确认要导入的项目任务书，按确定键退出。

请注意：为了使用方便，项目库项目编号允许临时重复，请及时处理。计划库和上报库则不允许项目编号重复。
    5. 上报
查看项目申报书（上报库）：

  单击该命令，可以浏览上报库（在发送缓冲区）中的所有项目申报书。
    修改上报密码：
    是指修改“管理”栏目下“项目申报书”中上报操作时所要求输入的密码。
注：上报的初始密码为：111111。具体操作，请参考“管理”中的“修改口令”。

查看项目任务书：
单击该命令，可以浏览上报库（在导出缓冲区）中的所有项目任务书。
    6. 查询
    项目库查询：
    单击该命令，弹出“查询项目库”对话框，用户可以对查询条件任意地进行动态组合，从而找到相关的项目申报书。
    在对话框的底部有“查询C1、复位C2、申报书、任务书C3、查看负债表C5、打印、退出查询”C4等七个按钮。
    单击“查询”，系统将查找满足所选条件的项目申报书，并且显示在结果窗口里。
    如果要查看某一项目申报书的详情，首先在结果窗口里选中该项目，然后单击“申报书”按钮即可。
    查看某一任务书的详情，操作同上。
    单击“查看负债表”，则可以显示出项目的资产负债表。
    计划库查询：
    单击该命令，弹出“查询计划库”对话框，用户可以对查询条件任意地进行动态组合，从而找到相关的项目执行报表。
    在对话框的底部有“查询C1、复位C2、查看详情、C3C5退出查询”C4等四个按钮。
如果要查看某一项目执行报表的详情，首先在结果窗口里选中该项目，然后单击“查看详情”按钮即可。

执行报表查询：

单击该命令，弹出“查询项目执行报表”对话框，用户可以对查询条件任意地进行动态组合，从而找到相关的项目执行报表。

在对话框的底部有“查询、复位、查看详情、退出查询”等四个按钮。

如果要查看某一项目执行报表的详情，首先在结果窗口里选中该项目，然后单击“查看详情”按钮即可。
    7. 统计
    立项数：
    单击该命令，弹出“立项数统计”对话框，选择统计条件，及统计表类型（即按年度统计、按领域统计、按申报渠道统计、按单位性质统计……等等），给出统计年度期限，然后单击“统计”按钮，即可得出立项数的统计报表。
    单位人员：请参考“统计”中的“立项数”。
    项目筹资：请参考“统计”中的“立项数”。
    预算支出：请参考“统计”中的“立项数”。
    预期效益：请参考“统计”中的“立项数”。
    偿还计划：请参考“统计”中的“立项数”。
    综合报表：请参考“统计”中的“立项数”。
    人员投入：请参考“统计”中的“立项数”。
    投资情况：请参考“统计”中的“立项数”。
    经费支出：请参考“统计”中的“立项数”。
    效益情况：请参考“统计”中的“立项数”。
    偿还情况：请参考“统计”中的“立项数”。
    项目完成：请参考“统计”中的“立项数”。
    获奖情况：请参考“统计”中的“立项数”。
    8. 图形
    立项数：
    单击该命令，弹出“立项数”对话框，选择条件，及统计类型（即按级别统计、按领域统计、按申报渠道统计、按单位性质统计……等等），给出年度期限，然后再选择图形种类，最后单击“图形”按钮，即可得出所需的图形。
    单位人员：请参考“图形”中的“立项数”。
    项目筹资：请参考“图形”中的“立项数”。
    预算支出：请参考“图形”中的“立项数”。
    偿还计划：请参考“图形”中的“立项数”。
    人员投入：请参考“图形”中的“立项数”。
    投资情况：请参考“图形”中的“立项数”。
    经费支出：请参考“图形”中的“立项数”。
    偿还情况：请参考“图形”中的“立项数”。
    9. 维护
    地市（区县）管理：
    单击该命令，弹出“地市（区县）管理”画面，其中有：“编号”、“地市（区县）名”二个栏目。
    下面有一排工具按钮，单击它们，可以进行相应的操作。
    申报渠道设置：
    单击该命令，弹出“申报渠道设置”画面，选择系统运行所在地，单击“确定”按钮。
    具体操作请参考“帮助”栏目下“星火计划网络管理帮助主题”中“注意事项”的第三条。
    删除数据：
    单击该命令，系统给出一条警告信息：“删除数据库中所有带删除标记的记录!”
    单击“确定”按钮，删除数据库中所有带删除标记的记录。
    单击“取消”按钮，则不进行数据删除。
    清除申报书上报库： 

    单击该命令，系统给出一条警告信息：“将清除申报书上报库中所有数据！”
    单击“确定”按钮，清除申报书上报库中的所有数据。清除以后，不能再恢复。
    单击“取消”按钮，则不进行清除。
    清除申报书项目库：
    单击该命令，系统给出一条警告信息：“将清除申报书项目库中所有数据!”
    单击“确定”按钮，清除接收缓冲区中的所有数据。清除以后，不能再恢复。
单击“取消”按钮，则不进行清除。

清除任务书上报库： 

    单击该命令，系统给出一条警告信息：“将清除任务书上报库中所有数据！”
    单击“确定”按钮，清除任务书上报库中的所有数据。清除以后，不能再恢复。
单击“取消”按钮，则不进行清除。
清除任务书接收库：
    单击该命令，系统给出一条警告信息：“将清除任务书接收库中所有数据!”
    单击“确定”按钮，清除接收缓冲区中的所有数据。清除以后，不能再恢复。
单击“取消”按钮，则不进行清除。
如有问题请与我们联系:

    电    话：(027)86786131

    传    真：(027)86786131

    电子邮箱：cnxh@cnsp.org.cn
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